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一、执法活动开始前：“我们是 靖宇县文化市场综合行政执法大队的执法人员      和      （逐一说明），这是我们的执法证件（出示执法证件）和检查依据出示执法文书（涉及国家安全和机密除外）。今天是     年   月   日，现对您（们）单位（或单位名称）       （监督检查内容）等情况依法进行监督检查，请您（们）配合执法人员的监督检查并如实提供有关情况和材料。本次监督检查将进行全程录音录像并制作执法文书。你（们）依法享有陈述、申辩、听证、救济等权利和义务。同时您（们）对所说的话要依法承担相应的法律责任。”
    “请您说一下您的姓名，职务（或与被检单位关系）”
二、执法活动期间：结合执法活动内容按照进行必要的语言交流。要求重点突出，依据准确，表述规范，表达清晰，文明礼貌。表述尽量用法言法语。
三、执法活动结束：“现场检查到此结束，请核对现场检查笔录、询问笔录并签字”。
 


