
专题组织生活会材料格式要求

一、排版

段落格式：页边距上3.9厘米、下3.3厘米、左右各2.6厘米；行距固定值28.8磅；页码为“－1－”样式，四号字体居中。

二、字体

大标题：方正大标宋简体二号，居中；

例如：个人对照检查材料
日 期：楷体_GB2312，17磅，居中；

例如：2015年03月30日

署 名：楷体_GB2312，17磅，居中，职务和姓名之间空2格；姓名为两字的，两个字之间空2格

例如：××镇××党支部书记  孙天天

县××局××党支部党员  孙  天
三、正文

一级标题：黑体17磅，不加句号，另起一行写正文

例如，一、存在的主要问题
      二、×××××××
二级标题：楷体_GB2312，17磅，不加句号

例如，（一）2014年教育实践活动中未完成整改的问题

         （二）××××××

三级标题：仿宋_GB2312，17磅加粗，加句号后接着写

例如：1.思想认识不到位。·········

2.×××××××。·········
每个段落正文为仿宋_GB2312，17磅字符。

附件：材料样例参照标准

附件1：

个人对照检查材料

2015年×月×日
××镇××党支部书记  ×××

县××局××党支部书记  ×××
帽段：例如，按照县委安排部署，我重点围绕2014年度教育实践活动中遗留问题整改落实情况、存在的不严不实问题和不作为乱作为等损害群众利益问题，以及同中央“八项规定”、党纪国法、规章制度等相违背的其他方面问题，认真查摆问题××条，通过剖析根源，明确了工作目标和整改措施，现就对照检查情况报告如下。

一、存在的主要问题
（一）2014年教育实践活动中未完成整改的问题

围绕2014年度教育实践活动和基层党组织述职评议考核中查找出的问题，要说明目前已完成整改多少，未完成多少。对仍未整改的问题要条目式列出，说明未完成原因、目前整改进展和完成时限。去年已经全部完成的，要说明以上问题已经全部解决，不存在未完成整改的问题。例如：
1.××××××。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

2.××××××。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

···············

（二）“不严不实”方面的问题

认真对照“三严三实”要求，对严以修身、严以用权、严以律己，谋事要实、创业要实、做人要实“6个方面”逐项对比，将每项存在的问题逐一列出，并简单阐述表现，做到有事例、有数据；如个别项目没有问题，应简要阐述本人在此项问题方面的基本表现，说明不存在某某方面问题。例如：
1.修身不严的问题(写具体问题)。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

2.用权不严的问题(写具体问题)。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

·············

（三）“不作为乱作为”等损害群众利益问题

要求,对照《靖宇县深化“三严三实”专题教育专项整治基层干部不作为乱作为等损害群众利益问题的实施方案》（靖办发［2015］47号）文件精神，对“不作为、乱作为、贪腐谋私、执法不公”等“四个方面”问题逐项对比，将每项存在的问题逐一列出，并简单阐述表现，做到有事例、有数据；如个别项目没有问题，应简要阐述本人在此项问题方面的基本表现，说明不存在某某方面问题。例如：
1.不作为问题(写具体问题)。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

2.乱作为问题(写具体问题)。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

3.贪腐谋私问题(写具体问题)。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

4.执法不公问题(写具体问题)。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

（四）其他方面问题

主要是查找同中央“八项规定”、党纪国法、规章制度等相违背的其他方面问题。要条目式列出问题，简要概述问题表现，并用实例、数据等佐证；如此项没有问题，应简要阐述本人遵守党的纪律等情况，不存在以上问题。例如：

1.××××××。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

2.××××××。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

···············

二、产生问题的根源
要求：从理想信念、宗旨意识、党性修养、政治纪律和组织纪律等方面剖析根源，同时要与查摆的问题进行对应，并简要概述原因表现。

（一）××××××。标题用楷体，不分段接着写正文，字体为仿宋。

（二）××××××。标题用楷体，不分段接着写正文，字体为仿宋。

     ···········

三、今后努力方向和整改措施
要求：针对存在的问题，要逐一提出整改措施，措施要具体、有针对性和可操作性，并简要描述工作思路。

（一）××××××。标题用楷体，不分段接着写正文，字体为仿宋。

（二）××××××。标题用楷体，不分段接着写正文，字体为仿宋。

     ···········

四、民主评议党员个人自评
要求：除对党员共性要求进行自评外，不同领域、不同行业、不同群体党员自评要有侧重点，请参照《方案》第9页评议内容相关要求。例如社区党员干部：
重点围绕是否按期缴纳党费、参加组织生活、完成党组织交给的任务、服务群众、贪占挪用挥霍集体财务、套取骗取国家补贴补助款、截留克扣冒领惠民资金以及在工作、学习和社会生活中发挥作用等情况进行自我评议。

附件2：

个人发言提纲

2015年×月×日
××镇××党支部党员  ×××

县××局××党支部副书记 ×××
存在的问题

要求：围绕2014年度教育实践活动和基层党组织述职评议考核中查找出的问题，“不严不实”和“不作为乱作为”等损害群众利益方问题，对照党章和党员标准，条目式列出存在的问题，无需区分问题类别，简单表述即可。例如：
1. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
2. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
…………

二、原因分析

要求：从理想信念、宗旨意识、党性修养、政治纪律和组织纪律等方面剖析根源。要与查摆的问题进行对应，简单表述即可。
 1. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
2. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
…………

三、整改方向

要求：针对存在的问题，要逐一提出整改措施，措施要具有针对性和可操作性，并对查摆出的问题进行回应，简单表述即可。例如：

1. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
2. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
…………

四、民主评议党员个人自评
要求：除对党员共性要求进行自评外，不同领域、不同行业、不同群体党员自评要有侧重点，请参照《方案》第9页评议内容相关要求。例如社区党员干部：
重点围绕是否按期缴纳党费、参加组织生活、完成党组织交给的任务、服务群众、贪占挪用挥霍集体财务、套取骗取国家补贴补助款、截留克扣冒领惠民资金以及在工作、学习和社会生活中发挥作用等情况进行自我评议。

附件3：

相互批评发言提纲

2015年×月×日
××镇××党支部党员  ×××

县××局××党支部组织委员  ×××
我给XX同志的批评意见是：

1. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
2. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
…….

我给XX同志的批评意见是：

1. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
2. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
…….

我给XX同志的批评意见是：

1. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
2. ××××××。字体为仿宋，不加黑。
…….

附件4：

班子对照检查材料

2015年×月×日
××镇××党支部

县××局××党支部
帽段：例如，按照县委安排部署，×××党支部班子重点围绕2014年度教育实践活动中遗留问题整改落实情况、存在的不严不实问题和不作为乱作为等损害群众利益问题，以及同中央“八项规定”、党纪国法、规章制度等相违背的其他方面问题，认真查摆问题××条，通过剖析根源，明确了下步工作目标和整改措施，现就对照检查情况报告如下。

一、存在的主要问题

（一）2014年教育实践活动中未完成整改的问题

围绕2014年度基层党组织班子查找出的问题且未完成整改的，要说明目前已完成整改多少，未完成多少。对仍未整改的问题要条目式列出，说明未完成原因、目前整改进展和完成时限。去年已经全部完成的，要说明以上问题已经全部解决，不存在未完成整改的问题。例如：
1.××××××。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

2.××××××。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

···············

（二）“不严不实”方面的问题

认真对照“三严三实”要求，对严以修身、严以用权、严以律己，谋事要实、创业要实、做人要实“6个方面”逐项对比，将每项存在的问题逐一列出，并简单阐述表现，做到有事例、有数据。例如：
1.修身不严的问题。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

2.用权不严的问题。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

·············

（三）“不作为乱作为”等损害群众利益问题

对照《靖宇县深化“三严三实”专题教育专项整治基层干部不作为乱作为等损害群众利益问题的实施方案》（靖办发［2015］47号）文件精神，对“不作为、乱作为、贪腐谋私、执法不公”等“四个方面”问题逐项对比，将每项存在的问题逐一列出，并简单阐述表现，做到有事例、有数据；如个别项目没有问题，应简要阐述本人在此项问题方面的基本表现，说明不存在某某方面问题。例如：
1.不作为问题。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

2.乱作为问题。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

3.贪腐谋私问题。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

4.执法不公问题。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

（四）其他方面问题

主要是查找同中央“八项规定”、党纪国法、规章制度等相违背的其他方面问题。要条目式列出问题，简要概述问题表现，并用实例、数据等佐证；如此项没有问题，应简要阐述本人遵守党的纪律等情况，不存在以上问题。例如：

1.××××××。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

2.××××××。标题仿宋加黑，正文接着标题后面写，不加黑。

···············

二、产生问题的根源
要求：从理想信念、宗旨意识、党性修养、政治纪律和组织纪律等方面剖析根源，同时要与查摆的问题进行对应，并简要概述原因表现。

（一）××××××。标题用楷体，不分段接着写正文，字体为仿宋。

（二）××××××。标题用楷体，不分段接着写正文，字体为仿宋。

     ···········

三、今后努力方向和整改措施
要求：针对存在的问题，要逐一提出整改措施，措施要具体、有针对性和可操作性，并简要描述工作思路。

（一）××××××。标题用楷体，不分段接着写正文，字体为仿宋。

（二）××××××。标题用楷体，不分段接着写正文，字体为仿宋。

     ···········
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