靖宇县国土资源局

工作人员请假审批单

	申请人
	科室
	职务
	联系电话
	请假天数

	
	
	
	
	

	请假事由：



	请假期限
	科长意见
	主管局长

意见
	主管领导

意见
	销假记录

	
	
	
	
	


注：1、凡工作人员因私事外出1天以上（含1天），必须填报此表，否则按旷工处理：2、科长请假填报此表必须经局长签批；3、请假期期满返回工作岗位应及时销假。
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